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APRESENTACAO

ORGANIZANDO E DESCOBRINDO A HISTORIA DE CADA ESCOLA

O mais fascinante do trabalho com a Educacéo € a ampla possibilidade
de abordagens que ele comporta. O limite deve ser o da imaginacao, e a
melhor imaginacdo é aquela que ndo tem limites. Embora a relagédo professor-
aluno dentro da sala de aula seja imprescindivel, ela deve ser cada vez mais
emparelhada com outras propostas de trabalho, capazes de motivar os
aprendizes a uma pratica mais atuante e participativa, ja que criancas e jovens,
estimulados pelos multiplos apelos tecnologicos da modernidade, mostram-se
cada vez menos dispostos a sentar-se passivamente diante do professor e dele
receber o conhecimento pronto. Uma das mais importantes contribuicdes que o
professor pode oferecer a seus alunos nestes nossos tempos € ensina-los a
procurar, a produzir e a organizar o conhecimento.

Este pequeno Manual de trabalho em arquivos escolares contém
preciosa informac&o técnica, Util e necessaria para qualquer tipo de unidade
escolar, gue tem a obrigacdo de guardar e zelar pelos documentos referentes
as diversas geracfes de estudantes que por ali passaram. Apresenta também
uma proposta de trabalho que pode ser usada para transformar estudantes em
arqueologos locais e historiadores da sua comunidade, num tipo de atividade
capaz de agitar a imaginacdo dos jovens.

Tendo este Manual como guia de trabalho, a direcdo e os professores
poderdo interessar um grupo de alunos na tarefa de ajudar a organizar o
arquivo de sua escola. Aléem do trabalho material com o arquivo, em que a
manipulacdo responsavel e cuidadosa dos documentos ter4d grande
importancia, serad possivel lancar também a proposta de fazer um boletim
informativo a partir dos dados levantados: falar sobre a fundacdo da escola,
sua relacdo com a histéria do bairro ou da cidade, as diferentes geracdes que
por ali passaram, o destaque obtido por alguns ex-alunos como profissionais,
como artistas, como gente dedicada a alguma espécie de causa generosa.
Talvez professores e estudantes fiquem surpresos com as coisas que vao

descobrir, com a articulacdo pouco visivel mas muito enraizada entre a escola



e a comunidade. Se o trabalho ainda for complementado com entrevistas a ex-
alunos, os jovens pesquisadores verdo que todos tém uma historia, um
episodio inesquecivel a contar a respeito dos seus tempos de estudante.

Essa descoberta da escola em perspectiva histdrica, a possibilidade de
olhar para esse prédio como uma personagem que testemunhou
acontecimentos, motivou descobertas e apontou caminhos, abencoou casais
que ali se conheceram, recebeu os filhos dessas unides como antes ja havia
recebidos os pais, e tudo isso dard motivo a que se olhe com carinho renovado
para algo que € mais que um prédio ou uma instituicdo, porque sera sempre

um importante foco aglutinador das melhores relacbes humanas.

Gabriel Chalita
Secretéario de Estado da Educacéo



PREFACIO

Nas visitas que realiza as escolas, a equipe do CRE tem encontrado
acervos historicos preciosissimos, compostos por fotos, selos, moedas, livros,
discos, jogos, prontuarios de alunos e professores, livros de atas, de ponto,
cadernos, publicacbes da escola, hemerotecas, moveis, aparelhos,
equipamentos, museus pedagogicos, laboratorios, etc.

A organizacdo desses acervos, bem como a pesquisa e 0 registro da
histéria da escola, além de terem o objetivo primeiro da preservacdo da
memoria e do nosso patriménio cultural, podem proporcionar aos alunos
situacdes para exercicios tais como: observar, separar, contar, medir,
classificar, catalogar, comparar, descrever, higienizar, restaurar, acondicionar,
elaborar cadastros, tabelas, relatérios, etc, atividades que fazem parte das
abordagens cientificas e podem ser apropriadas, segundo sua natureza, pelas
diferentes disciplinas do curriculo.

Por trds dessas atividades, no entanto, o aluno encontrara muito mais: a
iniciacdo ao conhecimento cientifico, o desenvolvimento do pensamento formal,
a valorizacdo da memodria, o desenvolvimento de uma consciéncia historica
acerca da realidade, o fortalecimento da identidade e da auto-estima. Esses
sdo apenas alguns exemplos de contribuicdes que um projeto pedagoégico pode
oferecer, além dos conhecimentos especificos das areas nele envolvidas.

Descobrir como, quando e por que foi criada a escola; que pessoas por
ela passaram; que mudancas fisicas sofreu ao longo de sua existéncia; a oferta
de cursos no decorrer dos anos ou décadas; os diferentes modelos de
organizacao de curriculos e horarios; os métodos e materiais pedagdgicos que
utilizou; a importancia que teve e tem para a comunidade; esses sdo alguns
temas que possibilitariam uma exploracdo da historia da escola nas atividades
pedagdgicas.

Para serem adequadamente iniciados nas habilidades necessarias ao
trabalho de investigacdo cientifica, € desejavel e importante que os estudantes
tenham contato com documentos historicos, que saibam a diferenca entre uma
pesquisa a fontes priméarias e uma pesquisa a fontes secundarias, que tenham

oportunidade de preparar e realizar entrevistas, que possam se exercitar, por



exemplo, na construcdo de tabelas, na formulacdo de relatérios e textos de
naturezas variadas.

Este manual, ao orientar leigos na organizacdo do acervo historico
escolar, pretende ser um primeiro passo no suporte ao trabalho de preservacéo
da memoria dentro das escolas. Outras publicagbes se seguirdo, pois
incentivar projetos dessa nhatureza constitui um dos objetivos do Memorial da
Educacao/Centro de Referéncia em Educacdo Mario Covas/SEE, pois eles
podem proporcionar aos jovens uma compreensao maior sobre seu meio, além
de eleva-los a condicdo de protagonistas de acdes concretas para a

preservacao de parte da historia da educacéao paulista.

Maria Aparecida Ceravolo Magnani



INTRODUCAO

Vocé, aluno, que estuda a histéria do Império Romano, a historia da
Revolucdo Francesa; vocé, professor, que ensina sobre a abolicdo dos
escravos e sobre a Independéncia do Brasil: sabiam que suas escolas também
tém historia e que é muito importante conhecé-la?

E importante conhecer a histéria de nossas escolas para saber em que
contexto elas foram criadas, como foram organizadas, que cursos Vvém
ministrando, quais tém sido as comemorac¢des promovidas, 0s campeonatos
disputados, quem foram seus diretores, etc. Mas... como podemos aprender
sobre a historia de nossas escolas se essa historia ndo esté escrita nos livros?
Podemos aprender mais sobre a histéria de nossas escolas conversando com
os funcionarios mais antigos, com os professores ou com os alunos mais

velhos, ou até, quem sabe, entrevistando o Diretor.

FrTTrs
aeREEE

Ha ainda uma outra maneira de conhecer essa historia: através dos
documentos historicos. Os documentos sdo importantes porque registram o
dia-a-dia das atividades da escola; sdo "pistas" para se compreender, por



exemplo, como €é sua estrutura, a que tipo de publico atende, qual € o perfil do
corpo docente e dos funcionarios.

Com o passar do tempo, os documentos tendem a envelhecer e a se
deteriorar, e a maioria acaba indo parar no lixo; consequientemente, algumas
informacgdes historicas se perdem para sempre! Para que isso ndo aconteca, €
necessario tomar alguns cuidados importantes com esses documentos. Quem
€ que pode fazer isso? Vocé sabia que, assim como h& os profissionais
especializados em cuidar de bibliotecas (bibliotecarios) e de museus
(museologos), também ha os especialistas em cuidar de arquivos? Esses sédo
0s arquivistas. Entretanto, ndo compete s6 aos arquivistas o cuidado com a
documentacédo historica; cabe a todos nds zelar pela sua conservacao. Por
iIsso, colabore sempre para preservar o patrimonio de sua escola: carteiras,
lousas, livros e demais bens pertencem a todos e servem como documento de
nossa proépria historia.

Pensando nisso, o Nucleo de Referéncia em Memoria da Educacéo,
vinculado ao Centro de Referéncia em Educacdo Mario Covas, sob a
coordenacao da Prof2. Maria Aparecida Ceravolo Magnani, estad desenvolvendo
o projeto Nossa Escola tem Historia. Tendo como arquivo piloto o Arquivo da
Escola Caetano de Campos (AECC), esse projeto pretende realizar a
implantagdo de arquivos escolares na rede publica do Estado de S&o Paulo,
para disponibiliza-los a consulta de pesquisadores, estudiosos e interessados
em geral. Além de preservar a memaria da escola paulista, esse projeto busca
conscientizar a sociedade sobre a importancia de zelar pelo patriménio cultural,
especificamente os acervos escolares, até agora pouco valorizados.

Com esse fim, apresentamos este Manual de trabalho em arquivos
escolares para orientar a tarefa de implantacéo desses arquivos. Elaborado em
linguagem didatica, este manual esta voltado para leigos na éarea de
Arquivologia e visa a atender, principalmente, aos professores e alunos
interessados em preservar a memaria de suas escolas.

Procuramos inserir ao final deste trabalho um vocabulario, com o
propésito de facilitar a compreensdo de alguns termos técnicos da
Arquivologia, além de dicas, observacoes, ilustracdes e uma bibliografia que

pode ser util a quem deseje ampliar seus conhecimentos nessa area.



ARQUIVOS ESCOLARES

Durante nossa vida, produzimos e guardamos uma série de
documentos que passam a fazer parte de nossos proprios arquivos. Esses
arquivos recebem o nome de arquivos pessoais, por se referirem a pessoas
fisicas. Mas... 0 que sdo documentos? Quando abrimos uma conta bancaria ou
nos matriculamos num curso, necessitamos apresentar nossos documentos:
RG, CPF, certiddo de nascimento, titulo de eleitor, etc. Esses e outros
documentos servem para atestar nossos deveres e garantir nossos direitos.
Entretanto, para os historiadores, tudo aquilo que servir como registro de
informacdes histéricas também €& considerado documento: um decreto, uma
carta, um artigo de periddico, uma fotografia, um diario, um caderno, uma peca
de vestuario, uma cadeira, etc.

Da mesma maneira, as instituicdes produzem uma vasta documentacao,
que forma os arquivos de partidos politicos, de empresas, de bancos, de
universidades, de associacbes religiosas, e também de escolas. Logo,
podemos definir arquivo como o conjunto de documentos reunidos, ao longo
das atividades, por pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas.

O arquivo corrente, também chamado de administrativo, é aquele
composto por documentos que fazem parte das rotinas administrativas,
juridicas e funcionais da instituicdo (considerados de primeira idade) e que
estdo intimamente ligados aos objetivos pelos quais foram gerados. Quando os
documentos ultrapassam os prazos de validade, mas ainda podem ser
consultados pelo produtor, sdo encaminhados a um arquivo intermediario
(segunda idade), onde sera feita uma avaliagdo com o auxilio de uma tabela
de temporalidade, para determinar seu destino: guarda ou eliminag&o. Assim,
os documentos considerados de valor histérico, cultural e probatério, serédo
encaminhados para o arquivo permanente, também chamado de histérico
(terceira idade); os demais, serdo descartados. E importante que as trés fases
de "vida" dos documentos descritas acima sejam tratadas de maneira
sistematica, normalizada e integrada, para realizar a passagem de um arquivo

a
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outro e a eliminacdo de documentos de acordo com o0s procedimentos
adequados.

E muito importante cuidar dos documentos desde o momento de sua
geracdo e gestdo. Imprescindivel, também, que funcionarios, professores e
alunos conhecam os cuidados que devem ser dispensados aos documentos
que fazem parte das atividades diarias da escola, ja que muitos deles podem
se tornar historicos!

Os arquivos escolares sdo constituidos pelo conjunto de documentos
produzidos e recebidos em decorréncia das atividades diarias de professores,
funcionarios, alunos, pais de alunos e todos aqueles que de alguma forma
participam do funcionamento da escola. Entre os documentos escolares,
podemos citar: prontudrios de alunos, cartilhas, discos de histérias infantis,
trabalhos feitos pelos préprios alunos, etc. Todos esses documentos contam
algo da histéria da escola e, é claro, da sua histéria também!

Apés todas estas explicacdes, provavelmente vocé j4 pode responder as
seguintes perguntas: a sua escola tem um arquivo histérico? Vocé ja pensou
em como seria interessante guardar no arquivo escolar as fotografias daquela
divertida excursdo que vocé fez com seus colegas no final do ano passado? Ou
ainda preservar a maquete feita por seus alunos e exibida na exposi¢céo do Dia
dos Pais?

11



Até aqui, vocé ja deve ter percebido que os acervos (ou fundos)
escolares podem reunir uma grande variedade de documentos nos mais
diversos materiais: papel, madeira, isopor, vidro, tecido, gesso, acrilico, etc. Os
arquivistas ddo o nome de suporte ao material sobre o qual as informacdes
sao registradas. Assim, podemos considerar como documento historico tanto
uma cadeira em madeira do século XIX como um calcado em couro que
pertenceu a um bardo do café, ou as dobraduras de papel feitas pelos alunos
nas aulas de Educacdo Artistica. Esses exemplos nos trazem informacdes
histéricas a respeito do mobiliario do século XIX, do vestuario dos bardes do
café, e das praticas escolares no Brasil do século XX. Podemos perceber,
entdo, que documento ndo € somente aquilo que é registrado em papel. Assim
como ha vérios tipos de suporte, também devemos lembrar que os documentos
podem pertencer a varios géneros: audio, cinematografia, iconografia,
multimidia e texto. Nesse sentido, o0s arquivos escolares guardam uma
especificidade que os diferencia da maioria dos arquivos institucionais nos
quais normalmente encontramos exemplares Unicos de documentos
manuscritos, impressos e audiovisuais. Os exemplares mdultiplos (livros e
revistas) sdo, geralmente, guardados em bibliotecas; e os objetos bi e
tridimensionais (quadros, cadeiras, brinquedos, calcados) conservam-se em
museus. Bom, em nossa escola nés temos tudo isso!!!

E agora, o que fazer?...

Prontuério de
alunos (AECC)
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Discos
(AECC)

Trabalho de
Aluno (AECC)
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PROCESSAMENTO TECNICO

7

Quando a escola possui um acervo histérico, € necessario agir
rapidamente antes que a falta de conservacdo acabe com os documentos.
Antes de mais nada, recomenda-se a escolha de um local adequado para
guardar os documentos, onde eles possam ficar em seguranga o maior tempo
possivel. Dependendo das condi¢cdes materiais e financeiras de que dispde a
instituicdo responsavel pelo acervo, os arquivos podem ficar separados das
demais dependéncias do prédio, protegidos por portas corta-fogo, em salas
equipadas com dispositivos contra incéndio, controladores de umidade e
temperatura, estantes deslizantes, etc.

Se sua escola ndo tem esses recursos, ndo faz mal. Nada impede que
se tomem alguns cuidados que, por simples que parecam, S80 necessarios
para prolongar a vida dos documentos. Primeiramente, deve-se instalar o
arquivo em local seguro: ao abrigo das goteiras de chuva, da umidade ou do
calor em excesso. Esses fatores climaticos podem trazer sérios prejuizos a
documentacdo, j& que sdo responsaveis, inclusive, pelo desenvolvimento de

microorganismaos, insetos e roedores que costumam atacar os documentos.
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Livro
danificado pela
acao de
insetos (AECC)

O mofo é
provocado por
fungos que se
propagam
causando manchas
nos documentos,
especialmente em
ambientes quentes
e umidos onde falta
circulacdo de ar e
limpeza.
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Anexo 3

REQUISICAO DE DOCUMENTOS PARA CONSULTA

Consulente:

Documento:

Notacao:

Documento:

Obs.:

Notacao:

Documento:

Obs.:

Notacao:

Assinatura do consulente:

Rubrica do atendente:

Obs.:

S

Data:
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Visando a preservar a memoéria da escola paulista, o projeto Nossa Escola
tem Histdria busca conscientizar a sociedade sobre a importancia de zelar
pelo patriménio cultural, especificamente os acervos escolares, até agora
pouco valorizados. Com esse fim, elaboramos este Manual de trabalho em
arquivos escolares para orientar a tarefa de implantacdo desses arquivos.
Redigido em linguagem didatica, esta voltado para leigos na éarea de
Arquivologia e visa a atender, principalmente, aos professores e alunos
interessados em preservar a memoria de suas escolas.
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